UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TRA VINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 30 /2015/QD-UBND Tra Vinh, ngay 04 thang 12 ndm 2015
QUYET DINH

~ — Ban hanh Quy dinh veé phéin cap tuyén dung, str dung
SG NOI VU TINH TRA VINH [y quén ly vién chirc trong cic co quan, to chire, don vi

D % Gl11 . bu nghi€p cong lap Nha nwéce trén dia ban tinh Tra Vinh
Nady : .41 40140 15T : o .
: 0 UY BAN NHAN DAN TINH TRA VINH
%%y%n cu Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan ngay
26/11/2003;

Can ctr Luat ban hanh van ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Cén ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nim 2010;

Can ct Ngh1 dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2012 cta Chinh
phu quy dinh vé xu ly ky luat vién chirc va trach nhiém boi thudng, hoan tra cua
vién chuec; Ngh1 dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

Can clr Thong tu sd 17/2017/TT BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua Bo
truéng Bo Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chirc; Thong tu sb 15/2012/TT BNV ngay 25 thang 12 nam
2012 cua B¢ truong Bo Noi vu Hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam
viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi véi vien chue;

Can ct Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thdng 7 ndm 2013 cta B
truong Bo No6i vu hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va
nang bac luong trudce thoi han d6i véi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong; Thong tu lién tich sd 163/2013/TTLT-BTC-BNV ngay 15 thang 11 nadm
2013 cua Bo tr Lrorng B Tai chinh va Bo tr uong Bo N01 vu hudéng dan tiéu chuan
dleu kién, thu tuc b nhiém, bd nhiém lai, bé tri, mién nhiém, thay thé va xép phu
cép trach nhiém cong viée ké toan tr udng, phu trach ké toan trong c4c don vi ké
toan thudc linh vuc ké toan nha nude:

Theo dé nghi cia Giam déc So Noi vu tai T trinh sb 442/TTr-SNV ngay
09/10/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé phan cap tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc trong cic co quan, td chirc, don vi su nghiép
cong lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.



Piéu 2. Quyét dmh nay co6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 20/2008/QD UBND ngay 04/12/2008 cia Uy ban nhéan déan
tinh Tra Vinh ban hanh quy dinh vé viéc phan cap tuyén dung, str dung va quan ly
cén b, vién chire trong cac don vi sy nghiép Nha nude tinh Tra Vinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbe So Noi vy, Thu
truong céc S&, Ban, nganh tinh, Thu truong cac t& chirc hoi 6 tinh chat ddc thi
ctia tinh, Cha tich Uy ban nhan dén cac huyén, thi x4, thanh phd va Thu trudng cac
co quan, don vi 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N\l/f; ""I!?"* £5 (hie) TM. UY BAN NHAN DAN
- Vian phong c); ”

- B Noi vu (ble):; CHU TICH»

- BO Tu phép (Cuc Kiém tra VBQPPL); )
-TT TU, TT HDND tinh (b/c);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

-BTC Tinh uy:

- S& Noi vu (03 ban);

-BLDVP;

- Céc Phong, TT thuge VP;

- Luu: VT, NCNC. g3bdn
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TRA VINH Poc Iap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Vé phin cip tuyén dung, sir dung va quéan ly vién chire trong cac co quan,
té chirc, don vi sw nghiép cdng 14p Nha nuwéce trén dia ban tinh Tra Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 30../2015/0P-UBND
ngay .04 ./12/2015 ciia Uy ban nhén din tinh Tra Vinh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy ginh vé phin cép tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chirc trong céac co quan, té chirc, don vi sy nghiép cong [dp Nha nudc trén dia ban
tinh Tra Vinh.

Pieu 2. Béi twong 4p dung

1. Vién chtric trong cac don vi su nghiép cong lap truc thude Uy ban nhén
dan tinh.

2. Vién chure trong céc don vi sy nghiép cdng lap truc thudc S&, Ban, nganh
tinh.

3. Vién cht’rc trong cac don vi sy nghiép céng lap truc thudc don vi su
nghiép cong ldp cép tinh.

4. Vién chtrc trong c’éc don vi su nghiép cér}g lap true thudc [;Jy ban nhén
din huyén, thi xa, thanh pho (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cap huyén).

5. Vién chite trong céc don vi su nghiép cong lap truc thude Chi cuc hodc td
chire twong duong Chi cuc truc thudce Sé, Ban, nganh tinh.

t?. Vién churc trong cac don vi su nghiép cong lap truc thude co quan chuyén
mdn cap huyén.

7. Vién 'chl’rc trong ce’u’: co quan, td chirc hoi co tinh’ chét dic thi c1;1a tinh
(sau day goi tdt la c§’1c hdi cép tinh) va céc co quan, h(f)i,cép huyén dugc Uy ban
nhén dan tinh giao sb lugng ngudi lam viée (giao bién ché su nghiép).

Pidu 3. Nguyén tic phan cép

1. Thuc hién dung céc quy dinh cla Pang va phéap ludt cia Nha nuéc vé
cong tac quan ly vién chuc.

2. Uy ban nhan dﬁn‘tinh théng nhét quém' ly d6i ngd vién chirc Nha nudce
trong pham vi toan tinh; dong thoi c6 sy phén cap vé tham quyén va trach nhiém

3::Clrang ZISuyal dindi40 An thoo 39 Guy ik plan ep onen duni, s duing ¥ yues Iy vien chucdos l



cho Thii trudng cée S6, Ban, nganh tinh, Thi trudng céc hoi cép tinh, Chu tich -
Uy ban nhéan dﬁp cip huyén, Thi trudng cic co quan, don vi sy nghiép cong lap’
thue hién mét s6 ndi dung quén ly vién chire tai Quy dinh nay.

3. Bao dam nguyén tic tap trung dan chu; di doi véi viée phat huy trach
nhiém cta ngudi dimg dau don vi sy nghiép c{mg lap trong cong tac tuyén dung,
st dung va quan ly vién chic; dam bao viée két hop chét ch& quan 1y theo nganh
va quan ly theo don vi hanh chinh.

4. Co quan, tb chirc, don VI thuc hién cdng tac quan ly vién chiic cua nganh,
dia phuong theo phén cdp cia Uy ban nhén dan tinh va quy dinh cua phap luat
hién hanh.

Pidu 4. N6i dung phén cip

1. V& tuyén dung vién chire:

a) Xay dung k& hoach tuyén dung vién chirc hang nam;

b) Tham dinh, phé duyét ké hoach tuyén dung vién chuec;

¢) Té chirc thyuc hién tuyén dung vién chuc;

d) Céng nhan két qua tuyén dyung vién chiec;

d) B tri, phan céng cdng tac cho ngudi tring tuyén,

2. Vé str dung va quén 1y vién chiec:

a) Xay dung ké hoach, quy hoach quan ly va sir dung vién chtc;

b) Ky hop ddng lam vige véi vién chiic;

¢) Chuyén cdng tac, tiép nhan, bé trf, phan cdng nhiém vu, biét phai, kiém
tra va danh gié vién chuc;

d) B nhiém, thay ddi, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

@) B4 nhiém, giai quyét théi giit chie vu quan Iy hodc mién nhiém déi véi
vién chtrc quan ly;

e) T6 chirc thuc hién dao tao, bdi dudng ddi voi vién chire;

¢) T4 chirc thyc hién ché db tién lwong va cdc ché df, chinh sach dai ngd
dol véi vién chug;

h) Té chirc thue hién viée khen thudng, ky ludt vién chic;

i) Giai quyét thdi viéc, nghi huu dbi véi vién chire;

k) Thuc hién ché dd bao cdo, théng ké va quan 1y hd so vién chi;

[) Than},i tra, kifém tra :viéc thi hanh quy dinh cta phap luat v& vién chirc va
gidi quyét khiéu nai t6 céo doi voi vién chirc.
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Ch wrong 1I
~ QUY PINH CU THE VE PHAN CAP
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 5. Thim quyén va trach nhiém cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh

1. V& xét chuyén chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac ctung hang:

a) Trinh Bo Noi vu xem xét, quyét dinh xét chuyén tir chic danh nghé
nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khéc ciing hang I d8i véi vién chirc.

b) Quyét dinh xét chuyén tir chitc danh nghé nghiép nay sang chuc danh
nghé nghiép khéc cling hang II ¢6i véi vién chizc quan ly do Chi tich Uy ban nhan
dén tinh bd nhiém chuc vu.

¢) Quyét dinh xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép ndy sang chitc danh
nghé nghiép khac ciing hang II dbi véi Chil tich va Phé Ch tich cac hdi cap tinh,

2. V& thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chirc:

a) Ctr vién chic tham gia du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép
tir hang II 1én hang . '

b) Trinh Bo Nbi vu phé duyét dé 4n td chirc thi hodic xét thang hang chirc
danh nghé nghiép tir hang III 1én hang II.

¢) Chu tri, phdi hop véi Bd N6i vu té chirc thi hodic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép tir hang III 1én hang II theo quy dinh cta phép luat va huéng
dan cta B6 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh.

d) Quyét dinh cong nhan két qua ky thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chure tir hang I1I 1én hang II.

&) Quyét dinh bd nhiém chtrc danh nghé nghiép hang II d6i véi vién chirc dd
tring tuyén ky thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic tir hang
II1 1én hang II.

3. Vé nang bac lwong thudng xuyén, ning bic luong trude thoi han, hudng
phu cip tham nién vuot khung dbi véi vién chic:

&) Quyét dinh ning bic luong thudng xuyén, hudng phu chp tham nién vuot
khung, ning bac lwong truée thoi han dbi véi vidn chite dang giit chirc danh nghé
nghiép hang I

b) Quyét dinh ning bac luong thudng xuyén, huéng phu cép tham nién vuot
khung, nang bdc luong trudce thoi han d6i véi vién chirc quan ly dang gift chire
danh nghé nghiép hang II do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bb nhiém chire vu.



c) Quyét dinh nang bac luong thuomg xuyén, hudng phu cap tham nién vuot
khung, nang bac luong trude thoi han @61 v&i Chi tich va Pho Chu tich cac hoi’
cp tinh dang gitt chitc danh nghé nghiép hang IL

4. Ban hanh K& hoach dao tao, bdi dudng vién chirc hang ndm, dai han; cl
vién chire di dao tao, bdi dudng, di nuéc ngoal theo quy dinh hién hanh.

5. Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ké toan trudng don vi sy nghiép cong
lap truc thude Uy ban nhan dan tinh, cac hoi cap tinh.

6. Quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai, g1a1 quyét thoi gilt chae vu quan ly
hodc midn nhiém déi vai vién chic quéan ly 1a clp phé cta ngudi dung dau don vi
su nghiép céng lap truc thudc Uy ban nhan dan tinh, sau khi ¢6 ¥ kién bang vén
ban cua Ban Thuong vu Tinh ty, Thudng true Tinh ay hodc cua Trudng Ban T
chtrc Tinh Uy.

7. Quyét dinh tiép nhén, chuyén cong tac, biét phai, thdi viéc, ngh1 huu, ky
luat déi véi vién chire quan 1y do Chu tlch Uy ban nhén dén tinh bd nhiém hoic
dbi v6i Cha tich va Phé Chu tich céc hoi cép tinh.

8. Quyét dinh khen thuéng hoic trinh co quan ¢6 thAm quyén khen thudng
dbi véi vién chire.

9. Thuc hién ché d6 théng tin, béo céo sb lugng, chit luong ddi ngii vién
chtrc theo quy dinh.

10. Chi dao céc co quan co lién quan thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi
hanh céc quy dinh cta phap luat d61 véi vién chiic thude pham vi quén 1y.

11. Giai quyét khiéu nai, t cao dbi v6i vién chire theo phan cép va theo quy
dinh cua phap luét.

12. Hay bo cac quyét dinh cua cac co quan, don vi, dia phuong trong viéc
tuyén dung, bd nhiém chirc danh nghé nghiép, thing hang, bd nhiém chic vu,
ning luong, xép lwong, khen thuéng, ky luat vién chirc va cic quyét dinh khac
khéng ding tham quyén hodc trai v6i quy dinh cta phap luét.

13. Quyét dinh nhitng ndi dung khac c6 lién quan dén cong tac quan 1y vién
chirc theo quy dinh cta phap luat.

Trinh tu, thu tuc thuc hién cic ndi dung néu trén ddm bdo ding theo quy
dinh ctia phéap luét va huéng dan cia co quan ¢ thdm quyén.

Pidu 6. Thdm quyén va trach nhiém ctia Giam déc S& Noi vu

I. Tham muu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem
xét, quyét dinh nhiing ndi dung duoc néu tir Khoén 1 dén Khoan 9 va Khoan 12,
Khoan 13 Piéu 5 Quy dinh nay.

2. Thdm dinh, phé duyét ké hoach tuyén dung vién chitc theo dé nghi cta
c4ac SO, Ban, nganh tinh, don vi su nghiép céng lap truc thude Uy ban nhéan dan

13 Criang 2008 Quvst dinle 40 Ko sk 39, CRy b phast o2 1 dung. <t shag B quane Iy vion clms o 4



tinh, cac hdi cp tinh va Uy ban nhan dan cép huyén.

3. Tham dinh h so, quyét dinh cong nhéan két qua xét tuyén dic cach vao
vién chirc ddi véi cic truong hop theo quy dinh tai Pidu 14 Nghi dinh 56
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cda Chinh phu.

4, Téng hop danh sach vién chic du didu kién du thi hodc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chic tir hang II [én hang I trinh Chu tich Uy ban nhén
dan tinh giri Bo Nbi vu.

5. Xay dung dé 4n va tdng hop danh sach vién chie dit didu kién dy thi hosic
xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc tir hang 11T 1én hang II trinh Uy
ban nhan dan tinh gii B6 N6i vy thdm dinh, phé duyét; gitip Uy ban nh4n d4n tinh
t& chire thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc tir hang III [én
hang II theo quy dinh cta phap luéat.

6. Tham dinh d& an (ké hoach) t& chtre thi hodic xét thang hang chitc danh
nghé nghiép vién churc tir hang IV 1én hang III cia S&, Ban, nganh tinh, don vi su
nghiép cdng ldp truc thuc Uy ban nhan dén tinh, cac hoi cép tinh va Uy ban nhén
dan cip huyén; thim dinh danh sach vién chtc du didu kién thi hodc xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chic tur hang IV 1én hang III.

7. Quyét dinh cho cén b, cong chiic cép x3 chuyén cdng tac, dé lam vién
chuc tai co quan, don vi khac khdng thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhén dén
cép huyén.

8. Quyét dinh cho vién chuc chuyén céng téc ra ngoai tinh hodc dén co
quan, don vi khac khéng thudc pham vi quan ly cia S&, Ban, nganh tinh, don vi su
nghiép céng 1ap truc thuée Uy ban nhén dan tinh, cac hdi céap tinh va Uy ban nhén
dan cap huyén (trlr truong hop duoe quy dinh tai Khoan 7 Didu 5 va Piém b
Khoén 2 Piéu 10 Quy dinh nay).

9. Quyét dinh tiép nh4n cén b, cong chirc, vién chirc tir ngoai tinh hodc tir
céc co quan DPang, doan thé, co quan thude nganh doc cta Trung wong dén cong
tac va lam vién chirc tai cdc co quan, don vi sy nghiép c¢ong ldp trong tinh (trir
truong hop duge quy dinh tai Khoan 7 Diéu 5 va DPiém a Khoan 2 DPiéu 10 Quy
dinh nay).

10. Phdi hop v6i céc co quan c6 lién quan thyuc hién K& hoach cia Uy ban
nhin dan tinh v& ddo tao, bdi dudng vién chie.

[1. V& b6 nhiém, bb nhiém lai vién chtc quan ly:

a) Phdi hop véi Ban T4 chirc Tinh ¢ Uy va cac co quan co 11en quan thyuc hién
quy trinh b nhiém, bd nhiém lai déi v6i vién chirc quan 1y 1a cip phé cuia ngudi
dimg dau don vi su nghiép cong lap truc thuée Uy ban nhén dén tinh.
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b) Thdm dinh hd so va hiép y véi Ban T4 chirc Tinh tiy xem xét va choy
kién bd nhiém, bd nhiém lai cac chirc vu: '

- Truéng phong va twong duong, Phé Trudng phong va tuong dwong thudc
cac don vi su nghiép cong lép truc thude Uy ban nhan dén tinh;

- Cép pho clia ngudi dimg dau don vi su nghiép cdng lap truc thude Sa,
Ban, ngéanh tinh.

- Truéng phong va twong duong, Phé Truéng phong va tuong dwong thudce
cac hoi cép tinh.

¢) Ban hanh vin ban théa thuan véi Tha truéng 86, Ban nganh tinh va Thu
trudng don vi sy nghiép cong lap truc thude Uy ban nhan dan tinh, Thu trudng cac
héi cép tinh vé& viéc bd nhiém, bd nhiém lai vién chirc gitr cac chirc vu duge néu
tai Diém b Khoan 11 Piéu nay.

12. Trinh Ban Cén su Pang Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh xem xét, cho y kién gi6i thiéu nhan su dé bau gift c4c chire vu Cht tich,
Phé Chu tich cac hdi cép tinh.

13. Téng hop, théng ké va bao céo sd luong, chét lugng vién chitc theo quy
dinh.

14. K1em tra, duyét s6 luong vién chirc va sb luong lao dong hop dong theo
Nghi dinh sb 68/2000/NP-CP trong danh sach bang thanh toén tién lwong ctia cdc
don vi su nghiép cdng lap chua dugc giao quyen tu chu thude Uy ban nhén dan
tinh, thudc S&, Ban, nganh tinh va céc hoi cAp tinh vao thang 01 va théng 7 hang
nam.

15. Huéng dén, thanh tra, kiém tra cac co quan, don vi trén dla ban tinh vé
viée thi hanh cdc quy dinh cua phap luat vé vién chirc va phén cdp cla Uy ban
nhan dan tinh.

16. Thuc hién mot sé nhiém vu khéc lién quan dén cong tac vién chac theo
su chi dao cta Ban Can sy Pang Uy ban nhan dan tinh, Chit tich Uy ban nhéan dén
tinh.

Trinh tu, thd tuc thuc hién cac ndi dung néu trén dam bdo ding theo quy
dinh cta phap luat va hudng dén cla co quan c6 thdm quyén.

Pidu 7. Thdm quyén va trach nhiém cta Thu trudng cac SO, Ban, nganh
tinh

1. Ddi voi co quan, don vi sy nghiép cong 1ap chua dugc giao quyén tu chi
thudc tham quyén quan ly:

a) Chi dao Thu trudng co quan, don vi sy nghiép cong 1ap thyc hién cac ché
dd, chinh séch, nhiing quy dinh ctia Nha nude va cua tinh dbi vé6i vién chic trong
cé4c co quan, don vi sy nghiép cong lap.
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b) V& tuyén dung vién chue:

- Xay dung ké hoach tuyén dung vién chic hang nam (thi tuyén hofic xét
tuyén hodic xét tuyén dic cach) cho cac co quan, don vi su nghiép cong lap, gii
Gidm dbc S& Néi vu tham dinh, phé duyét.

- Quyét dinh thanh l4p Ban gidm sat ky thi tuyén hodc xét tuyén vién chic;
thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung vién chire (thi tuyén hodc xét tuyén) hodc thanh lap
Hoi dong kiém tra, sat hach dbi véi trudong hop xét tuyén dac cach dé & chirc
tuyén dung vién chuc theo quy dinh hién hanh.

- Quyét dinh cbéng nhan két quéa tuyén dung vién chirc (thi tuyén hodc xét
tuyén) theo d& nghi clia Hoi dong tuyén dung vién chire, ddng thoi girl béo céo vé
S& Noi vu dé theo dai.

- Ban hanh van ban dé nghi Giam déc S& Noi vu quyét dinh cong nhan két
qua xét tuyén dic cach vio vién chire cho céc co quan, don vi su nghiép cong lap.

- Ban hanh quyét dinh tuyén dung vién chtic va giao cho ngudi ding dau co
quan, don vi su nghiép cbng lap ky két hop dong lam viéc dbi véi nhitng ngudi
tring tuyén vién chirc theo quy dinh cua phap luit.

¢) V& ning bac lwong thudng xuyén, ning bac luong trirde thoi han, hudng
phu cp tham nién vugt khung déi véi vién chire:

- Quyét dinh ning bac luong thudng xuyén, ning bac lvong trude thoi han,
hudng phu cdp tham nién vuot khung dbi véi vién chic dang gifr chitc danh nghé
nghiép hang II.

- Tham dinh hd so va ban hanh vin ban cho chd truong d Thu truéng co
quan, don vi su nghiép cong lap quyét dinh ning bac lrong thudng xuyén, ning
bac luong trude thoi han, huéng phu cip tham nién vuot khung d6i véi vién chirc
dang giit chtc danh nghé nghiép hang I1I tr& xudng.

d) V& xét chuyén chic danh nghé nghiép nay sang chtc danh nghé nghiép
khéc cling hang; thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic:

- Quyét dinh xét chuyén chirc danh nghé nghiép nay sang chuc danh nghé
nghiép khéac ciing hang II d6i v6i vién chtc theo dé nghi ctia Thu trudng co quan,
don vi su nghiép cong lap.

- Tham dinh, phé duyét két qua xét chuyén chtrc danh nghé nghiép ndy sang
chitc danh nghé nghiép khac cing hang Il tré xubng ddi véi vién chuc theo dé
nghi cia Thu trudng co quan, don vi sy nghiép cong lap.

- Lap danh sach vién chirc du diéu kién dy thi hodic xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc (tir hang I 1&n hang II hodc tir hang Il 1én hang I),
gui S Néi vu téng hop theo quy dinh.



- Xay dung d& an (ké hoach) td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh -
nghé nghiép vién chirc tir hang TV 1én hang I1I va 1ap danh sach vién chic di didu
kién du thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chic tir hang IV 1én
hang I11, giri S& N6i vy thdm dinh.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chtrc tir hang IV [én hang I11.

- Quyét dinh céng nhin két qua thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chire tir hang IV 1én hang III. |

- Quyét dinh b4 nhiém chitc danh nghé nghiép hang IIT dbi véi vién chirc
tring tuyén ky thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

d) Thdm dinh hd so va ban hanh vin ban cho chu truong dé Thi tru‘ong co
quan, don vi su nghiép cong lap quyet dinh cho vién chuc duoc hudng ché do phu
cp trach nhiém, phu cAp thim nién va céc ché d6 phu cdp khac theo quy dinh cua
phap luat.

e) V& tiép nhan, thuyén chuyén cong tac, biét phai vién chirc:

- Ban hanh vin ban d& nghi Gidm déc S& Nai vu quyét dinh tiép nhan can
b6, cong chirc, vién chirc tir ngoai tinh hodc tir cic co quan Dang, doan thé, co
quan thudc nganh doc ctia Trung wong hodc tur cac co quan, don vi khdc ngoai
pham vi quan ly dén cong tac va lam vién chic tai cdc co quan, don vi sy nghiép
cong 1ap thudc tham quyén quan ly.

_ Ban hanh vin ban d& nghi Gidm déc S& N6i vu quyét dinh cho vién chirc
chuyén céng tac ra ngoai tinh hodc dén co quan, don vi khdc khéng thudc pham vi
quan ly.

- Quyét dinh cho vién chuc chuyén cong tic tir co quan, don vi su nghi€p
cdng lap nay sang co quan, don vi sy nghiép céng 1ap khac thudc pham vi quan ly.

- Quyét dinh biét phdi vién chire quan 1y 1a cép pho clia ngudi ding du don
vi su nghiép cong lap truc thudc dén cdng tac tai co quan, don vi khac.

- Phé duyét ké hoach hodc danh sich biét phéi vién chitc cua co quan, don
vi su nghiép cong lap.

g) Phé duyét K& hoach dao tao, bdi dudng vién chirc hang nam, dai han theo
d& nghi ctia Thi truéng co quan, don vi s nghiép cong 1ép; cir hodc trinh co quan
¢6 thdm quyén ¢t vién chirc di dao tao, bdi dudng trong nudc theo quy dinh; trinh
co quan cd thAm quyén xem xét, ctt di nude ngodi theo quy dinh hién hanh.

h) Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém K& toan trudng cac don vi sy nghiép
tryc thude SO, Ban, nganh tinh, sau khi cé y kién thoéa thuan bing vin ban cia
Giam ddc S& Tai chinh; ban hanh vin ban cho chu truong dé Tha trudng cac co
quan, don vi sy nghiép cong lap quyét dinh phan céng phu trach ké toan.
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1) BS nhiém, bd nhiém lai vién chirc quan ly:

- Lap hd so bd nhiém, bd nhiém lai vién chiic quan ly la cép phé clia ngudi
dirng dau don vi su nghiép cong lap truc thudc S, Ban, nganh tinh theo quy dinh
hién hanh, giii dén S& N6i vu téng hop dé hiép y véi Ban T6 chitc Tinh dy.

- Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai vién chirc quan ly la cép pho ctia ngudai
dirng dAu don vi su nghiép cong lap truc thudc S&, Ban, nganh tinh, sau khi cé y
kién thoa thuén bang vin ban ctia Giam dbc S& Noi vu.

- Tham dinh ho so va ban hanh van ban cho chi trvong dé Thi trudng céc
co quan, don vi su nghiép cong lap truc thude quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai
vién chic gilt chirc vu: Truong phong va twong duong, Phé Trudng phong va
twong duong thudc co quan, don vi su nghié€p cong lap truc thude.

k) Quyét dinh cho vién chic thdi giir chirc vu hodc mién nhiém chic vy,
théi viéc, nghi huu, ky luat ddi véi vién chirc quan 1y 1& cp pho cla nguoi dimg
dau don vi su nghiép céng lap truc thude.

1) Quyét dinh hogc 1ap hé so trinh co quan cé thdm quyén khen thuong dbi
v6i vién chite theo quy dinh; chi dao ngudi dung dau co quan, don vi su nghiép
cong lap td chirc danh gia, xép loai vién chiic hang nim theo quy dinh clia phap
ludt va huéng dan cta co quan c6 tham quyén.

m) Hudng dan co quan, don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc lap va
quén Iy hd so vién chirc theo ding quy dinh hién hanh.

n) Thuc hién ché d6 théng tin, bao cdo sb lugng, chét lugng ddi ngll vién
chire, tinh hinh bién dong vién chic (tuyén dung, théi vige, nghi huu, ...), g dén
S& Nbi vu téng hop, bdo cdo co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

0) Thanh tra, kiém tra cac co quan, don vi su nghiép cong lap vé viée thi
hanh cdc quy dinh cta phap luat v& vién chirc va phén cip clia Uy ban nhan déan
tinh.

p) Giai quyét khidu nai, t8 cdo di véi vién chirc theo thim quyén vé ding
quy dinh cta phap luat.

2. Pbi véi co quan, don vi su nghiép cong 1ap dugce giao quyén tu chi thude
thdm quyén quan ly:

a) Thuc hién thdm quyén theo quy dinh tai Piéma,c,d,d, e, g h, i,k |, m,
n, o, p Khoan 1 Diéu nay.

b) V& tuyén dung vién chirc:

- Phé duyét k& hoach tuyén dung vién chtrc cho céc don vi su nghiép cong
l4p thude thAm quyén quan 1y, ddng thoi giri bdo cdo vé S& Ngi vu dé theo dai.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban gidm sét ky thi tuyén hogc xét tuyén vién chic.

- Quyét dinh cdéng nhan két qua tuyén dung vién chitrc (thi tuyén hodc xét
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tuyén) theo dé nghi ctia Hoi dong tuyén dung vién chc, dbng thoi gii bao céo vé -
S Noi vu dé theo dbi. |

- Ban hanh vin ban dé nghi Giam déc S& Noi vu quyét dinh céng nhén két
qua xét tuyén dic cach vao vién chirc cho cac co quan, don vi su nghiép cong 1p.

- Chi dao, hudng dan Thi trudng don vi sy nghiép cong lap trire thudc ban
hanh quyét dinh tuyén dung vién chirc, phan cong cong tac, thuc hién ky hop dong
lam viée dbi v6i ngudi tring tuyén theo quy dinh cia phap luat.

Trinh ty, thu tuc thuc hién cac ndi dung néu trén dam bdo dung theo quy
dinh ctia phap luat va huéng dan ciia co quan cd thidm quyén.

Piéu 8. Thim quyén va trach nhiém ctia Chu tich Uy ban nhan din clp
huyén

1. Thuc hién nhitng ndi dung dugc néu tai Piéma, b,c,d,d, e, g k, 1, m, n,
0, p Khoan 1 va Diém b Khoén 2 Piéu 7 Quy dinh nay dbi véi cac co quan, don vi
su nghiép cong 14p va cac hoi cdp huyén duoc giao bién ché su nghiép.

2. Quyét dinh cho can b, cong chirc cép xa chuyén cong tac dén lam vién
churc tai cac héi cép huyén, don vi su nghiép céng 14p thudc pham vi quan ly.

3. Quyét dinh bd nhidm K& tosn truong don vi su nghiép cong ldp truc
thudc Uy ban nhén dén cip huyén va cac hoi cép huyén dugce giao bién ché s
nghiép, sau khi ¢6 ¥ kién thim dinh cia Trudng phong Noi vu va Trudng phong
Tai chinh - K& hoach cép huyén.

4. Ban hanh van ban cho chu truong dé Thu trudng don vi su nghiép cong
lap trure thudce Uy ban nhén dén cdp huyén va Thu truéng céc hdi cép huyén duoc
giao bién ché si nghiép phéan cong phu tréch ké toan, sau khi ¢6 ¥ kién tham dinh
ctia Trudng phong Tai chinh - K& hoach cép huyén.

5. B6 nhiém, bd nhiém lai vién chure quéan ly:

a) Lap hd so bd nhiém, bé nhiém lai vién chirc quéan 1y 1a cép pho ctia nguoi
ding dau don vi su nghiép coéng ldp truc thudc Uy ban nhéan dén cép huyén theo
quy dinh hién hanh.

b) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai vién chic quan Ly 1a cép phé cua
ngudi dimg dau don vi su nghiép cdng 1ap truc thudc Uy ban nhén dan cap huyén.

c) Ban hanh vin ban cho chu truong dé Thua trudng cac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai vién
chirc quan ly la cép phé cia nguoi ding dau don vi su nghiép cdng lap truc thudc
co quan chuyén mén cip huyén, sau khi ¢é y kién thdm dinh cta Trudng phong
No61 vu.

6. Chi dao Trudng phong Nai vu cap huyén kiém tra céc co quan, don vi sy
nghiép cong lap, cic hoi cip huyén duoc giao bién ché sy nghiép trong viée thi
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hanh céc quy dinh cua phap luat vé vién chuc va phan cép cta Uy ban nhan din
tinh.

Trinh tu, thu tuc thuc hién cic ndi dung néu trén dam bao ding theo quy
dinh ctia phap luat va huéng dan ctia co quan cb thim quyén.

Didu 9. Thdm quyén va trach nhiém cta Thi truéng don vi su nghiép cdng
lap chua dugc giao quyén tu chi thudc Uy ban nhan dan tinh; tham quyén va trach
nhiém ctia Thi trudng cac hoi cap tinh duge giao bién ché sy nghiép

1. T4 chue thue hién cac ché dd, chinh sach nhitng quy dinh cua Nha nudc
va clia tinh ddi vé6i vién chic.

2.Vé tuyén dung vién churc:

a) Xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc hang nam cta don vj (thi tuyén
hoic xét tuyén hodc xét tuyén dic cach), giri Gidm ddc S& Noi vu tham dinh, phé
duyét.

b) Quyét dinh thanh lap Ban giam sat ky thi tuyén hodc xét tuyén vién chirc;
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chic (thi tuyén hozic xét tuyén) hodc thanh lap
Ho6i dong kiém tra, sat hach dbi véi truomg hop xét tuyén dic cach dé t8 chtc
tuyén dung vién chirc theo quy dinh hién hanh.

c) Quyet dinh c6ng nhén két qua tuyén dung vién chirc (thi tuyén hoic Xet
tuyén) theo dé nghj ciia Hoi ddng tuyén dung vién chic, ddng thoi giri béo cdo vé
S& Noi vu dé theo doi.

d) Ban hanh quyét dinh tuyén dung vién chitc, bd tri cong tac va ky hop
dong 1am viéc dbi véi ngudi trang tuyén vao lam viéc tai don vi; ctr ngudi hudng
dan tap su ddi véi vién chirc méi dugce tuyén dung theo quy dinh cta phép luat; bd
nhiém chitc danh nghé nghiép ddi v6i ngudi hoan thanh ché do tép sw, chim dut
hop dbng lam viéc khi ngudi tap sy khong hoan thanh nhiém vu trong thoi gian
tap su hodc bi xr ly ky ludt tir canh céo trd Ién.

d) Ban hanh quyét dinh tuyén dung vién chirc va giao cho nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong lap truc thude chua duge giao quyén tir chi ky két hop
ddng lam viéc dbi véi nhitng nguoi tring tuyén vién chirc theo quy dinh clia phap
luét.

e) Chdm dirt hop ddng lam viéc va giai quyét ché d6, chinh séch trong
trudng hop vién chiic chuyén cong téc dén co quan, don vi méi hodc cho vién
chirc thoi viée theo quy dinh cua phép luit.

g) Thuc hién nhiing ndi dung duge néu tai Diém b Khoéan 2 Diéu 7 Quy
dinh nay d&i v6i don vi su nghiép céng lap duge giao quyén tu chi thude thdm
quyén quan Iy.

12: Citang 2613 Quyer dlt 11 Koo the 39 Qs dinh phins cap s i, su g v guen K vivn chuedoe 1 ]



3. V& ning bac luong thudng xuyén, ning bic luong trudce thoi han, huong ‘
phu cép tham nién vuot khung ddi v6i vién chire: ;

a) Quyet dinh nang béc luong thudng xuyén, ning béc luong trude thoi han,
huéng phu cip thim nién vuot khung d6i voi vién chuc dang gift chire danh nghé
nghiép hang II cta don vi va vién chtc dang gift chuc danh nghé nghiép hang 11
cla don vi su nghlep c¢Ong lap true thude (trlr trudmg hop duge quy dinh tai Piém
b, ¢ Khoan 3 Diéu § Quy dinh niy).

b) Quyet dinh nang bac luong thuomg xuyén, nang bic luong trirde thoi han,
hudng phu cép tham men vuot khung dbi véi vién chirc dang giit chirc danh nghé
nghiép tir hang I trd xudng ctia don vi.

¢) Thidm dinh hd so va ban hanh vin ban cho chu truong dé Thu truéng don
vi su nghiép cong lap truc thudc quyét dinh ning béc luong thudng xuyén, ning
bac luong trude thot han, hudng phu ca"'lp thdm nién vuot khung dbi véi vién chic
dang gift chitc danh nghé nghiép hang 11 tré xudng.

4. V& xét chuyén chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac cung hang:

a) Quyét dinh xét chuyén chttc danh nghé nghiép nay sang chtc danh nghé
nghiép khéc cung hang II dbi v6i vién chire ciia don vi va vién chire cua don vi su
ngh1ep cdng 14p truc thudce (trir trudng hop dugc quy dinh tai Piém b, ¢ Khoan 1
Diéu 5 Quy dinh nay).

b) Quyét dinh xét chuyén chirc danh ngh& nghiép nay sang chtc danh nghé
nghiép khac cung hang [II dbi véi vién chirc cua don vi.

¢) Thadm dinh, phé duyét két qua xét chuyén chu'c danh nghé nghiép nay
sang chirc danh nghé nghiép khéc cung hang III tro xudng i véi vién chic cua
don vi su nghiép cong lap truc thude.

5. V& thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chic:

Thuc hién nhitng néi dung dugc néu tai Pidm d Khoan 1 Diéu 7 Quy dinh
nay.

6. Quyét dinh cho vién chic duge hudng ché do phu cép trach nhiém, phy
cdp thdm nién va céc ché d6 phu cap khéc theo quy dinh clia phép luét.

7. V& tiép nhan, thuyén chuyén cong tac, biét phai vién chirc:

a) Ban hanh vén ban dé nghi Giam dbe S& Néi vu quyet dinh tiép nhan can
ba, cong chire, vién chirc tir ngoai tinh hodc tlr cac co quan Pang, doan thé, co
quan thudc nganh doc cia Trung wong hodc tir cic co quan, don vi khac ngoai
pham vi quan ly dén cbng tac va lam vién chirc tai don vi va don vi sy nghiép
céng lép thude thim quyén quén ly.
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b) Ban hanh véan ban dé nghi Giam dbe S Noi vu quyét dinh cho vién chirc
chuyén céng tac ra ngoai tinh hodc ¢én co quan, don vi khéc khéng thudce pham vi
quan ly.

¢) Quyét dinh cho vién chirc chuyén cong téc tir don vi su nghiép cong lap
nay sang don vi su nghiép cong 1&p khac thudc pham vi quan ly.

d) Quyét dinh biét phai vién chirc cla don vi dén cdng tac tat co quan, don
vi khéc (trir trudng hop duge quy dinh tai Khoan 7 Biéu 5 Quy dinh nay) hodc phé
duyét danh sach biét phai vién chirc cia don vi sy nghiép cong 14p truc thude.

8. Vé dao tao, bdi dudng vién chirc:

a) Ban hanh K& hoach dao tao, bdi dudng vién chlrc hang nam, dai han cla
don vi.

b) Phé duyét Ké hoach dao tao, bdi dudng vién chirc hang ndm, dai han theo
d& nghi ctia Thi truéng don vi su nghiép céng lap truc thudc.

¢) Cu hoic trinh co quan ¢6 thdm quyén ¢t vién chie di dao tao, boi dudng
trong nude theo quy dinh; trinh co quan ¢6 thdm quyén cr di nuéce ngoai theo quy
dinh hién hanh.

9. Vé bd nhidm, mién nhidm K¢ ton trudng; phan céng phu trach ké toan:

a) Ban hanh vin ban dé nghj Gidm d6c S& Tai chinh va Giam dbc S& Noi
vy trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém, mi&n nhiém Ké toan trudng cia
don vi.

b) Quyét dinh b tri (phan céng) phu trach ké toan clia don vi, sau khi ¢6 y
kién thoa thuan bang van ban ctia Giam déc S& Tai chinh.

¢) Quyét dinh bd nhiém Ké toan trudng don vi su nghlep cdng lap truc
thude, sau khi ¢é ¥ kién thoa thuan bing vin ban cta Giam ddc S& Tai chinh.

d) Ban hanh vin ban cho chi truong dé Thu trudng don vi su nghiép cong
1ap tryc thude quyét dinh phan cong phu trach ké toan.

10. V& bd nhiém, bd nhiém lai vién chirc quan ly:

a) Lap hd so bd nhiém, bd nhiém lai vién chue gitt chirc vu tir Pho Trudng
phong va twong duong tré 1én ctia don vi theo quy dinh hién hanh, gii dén Sé N01
vy téng hop dé hiép y véi Ban Té chite Tinh lly hodc trinh co quan cé thim quyén
xem xét, quyét dinh.

b) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai vién chirc git chirc vu: Phé Truérng
phong va tuong duong, T1u0rng phong va tuong duong, sau khi ¢6 ¥ kién thoa
thudn bang van ban cua Gidm déc S& N&i vu.

¢) Thédm dinh hé so va ban hanh vin ban cho cha treong dé Thi trudng don
vi su nghiép céng 1ap truc thude quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai vién chirc gitr
chire vu: Phé Trudng phong va twong dwong, Truéng phong va tuong duong.

Gl 2015 Quuaat st 40 Kent ttioo 39 Cuiy dinly phan <ap s en shaseg, <21 dhng va quan Ty vin chue doc 1 3



11. Quyét dinh cho vién chic chuyén dbi vi tri cbng tac, thoi gift chae vu
hodc mién nhiém chtc vy, thdi viée, nghi huu, ky luat ddi véi vién chire cia don
vi theo quy dinh clia phéap ludt (trir trudng hop duge quy dinh tai Khoan 6 va
Khoan 7 Piéu 5 Quy dinh nay).

12. Quyét dinh hoéc ldp hd so trinh co quan ¢d thadm quyén khen thudng dbi
vl vién chire theo quy dinh.

13. Td chirc thue hién hodc chi dao ngudi dung diu don vi su nghiép cong
lap t6 chiic danh gié, xép loai vién chirc hang ndm theo quy dinh cua phap luat va
huéng dan clia co quan c6 tham quyén.

14. Lap va quén ly hd so vién chire va huéng dan co quan, don vi sy nghiép
cong lap thuc hién viéc lap va quan ly ho so vién chirc theo dung quy dinh hién
hanh.

15. Thue hién ché do thong tin, bdo céo sb lugng, chit luong d6i ngfl vién
chirc, tinh hinh bién déng vién chure (tuyén dung, théi viée, nghi huy, ...), gui dén
S& Nbi vu tong hop, béo cdo co quan cd thidm quyén theo quy dinh.

16. Giai quyét khiéu nai, td cdo ddi véi vién chirc theo tham quyén va ding
quy dinh cta phap luét.

Trinh tu, tht tuc thuc hién cdc ndi dung néu trén dam bao dung theo quy
dinh ctia phap luét va hudng dan cta co quan c6 tham quyén.

Pidu 10. Thdm quyén va trach nhiém cla Thu trudng don vi sy nghiép cong
lap dugc giao quyén tu chi thuge Uy ban nhéan dan tinh

1. Thuc hién nhitng ndi dung dugc néu t Khoan 1 dén Khoan 6 va tlr
Khoan 8 dén Khoan 16 Diéu 9 Quy dinh nay.

2. V& tiép nhén, thuyén chuyén cong tac, biét phai vién chic:

a) Quyét dinh tiép nhén can bd, cong chirc, vién chire tir ngoai tinh hodc tu
c4c co quan Pang, doan thé, co quan thude nganh doc cua Trung wong hodc tlr cac
co quan, don vi khac ngoai pham vi quan ly dén cong tac va lam vién chuc tai don
V1.

b) Quyét dinh cho vién chirc chuyén céng tic ra ngoai tinh hodc dén co
quan, don vi khéc khong thuge pham vi quan ly.

c) Quyét dinh cho vién chic duge chuyén cong téc tir co quan, don Vi su
nghiép codng 1ap nay sang co quan, don vi su nghiép cbng lap khac thude pham vi
quan ly.

d) Quyét dinh biét phai vién chie cua don vi dén cbng tac tai co quan, don
vi khéc (trr trudng hop duge quy dinh tai Khoan 7 Piéu 5 Quy dinh nay) hodc phé
duyét danh sach biét phai vién chire cia don vi sw nghiép cong lap tryc thude.
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Piéu 11. Thim quyén va trach nhiém cta Thi truéng co quan, don vi su
nghiép cdng ldp chua duoc giao quyén tw chi truc thude: Sé, Ban, nganh tinh; Uy
ban nhén dan cap huyén; don vi sy nghiép coéng lap thudc Uy ban nhén dan tinh;
tham quyén va trach nhiém cta Thu trudng cac hdi cap huyén dugce giao bién ché
su nghigp

1. T6 chuc thue hién céc ché do, chinh sach, nhitng quy dinh ctia Nha nudc
va cda tinh ddi voét vién chuec.

2. Can cr nhu céu cong viéc, vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chie
danh nghé nghiép va bién ché su nghiép cua cac don vi su nghiép cong lap duoc
co quan co thdm quyén giao, diéu kién, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cta
tung vi tri viéc lam dé dé nghi co quan, don vi quan ly tryuc tiép (sau day goi
chung la co quan chii quan) xdy dung K& hoach tuyén dung vién chiic hang nim
theo ding quy dinh.

3. B6 tri, phan cong nhiém vu va ky hop dong lam vide dbi véi ngudi tring
tuyén vién chirc; cir nguoi hudng dan tip su dbi véi vién chitc méi duoc tuyén
dung theo quy dinh cua phap luat

4. Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép déi v6i ngudi hoan thanh
ché db tap sy, cham dit hop ddng lam viéc khi ngudi tép su khong dat yéu ciu sau
thoi gian tdp sy hodc bi xtr Iy ky ludt tir hinh thirc canh céo tré 1én.

5. Chdm dirt hop ddng lam viée va giai quyét ché do, chinh sach trong
truong hop vién chtc chuyén céng tic dén co quan, don vi méi hodc cho vién
chirc thoéi viée theo quy dinh cua phap luat.

6. Ky hop dbng lam viéc ddi véi can bd, cdng chire, vién chire tir co quan,
don vi khac chuyén dén lam vién chirc, sau khi ¢6 y kién chip thuin bang vin ban
cda Thu trudng co quan chu quan.

7. V& nang bic lwong thudng xuyén, ning bac luong trudce thdi han, hudng
phu cép tham nién vuot khung ddi véi vién chie:

a) Trinh Thu truéng co quan chl quan quyét dinh ning bac luong thudng
xuyén, nang bac luong trudc thoi han, hudng phu cédp tham nién vuot khung doi
vol vién chire dang gift chirc danh nghé nghiép hang I1.

b) Quyét dinh ning béc luong thudmg xuyén, ning bic luong trude thoi han,
hudng phu cap thdm nién vuot khung dot voi vién chirc dang gilt chite danh nghe
nghiép hang III tr& xudng, sau khi ¢6 y kién chap thuidn bang vin ban cia Thu
trudng co quan chu quén.

8. V& xét chuyén chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khéc cung hang;:
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a) Trinh Thu truéng co quan chu quan quyet dinh xét chuyen chire danh *
nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khéc cung hang I1 déi voi vién chire.

b) Quyét dinh xét chuyén chu’c danh nghé nghiép nay sang chic danh nghe
nghiép khac cung hang III tré xuong abi v6i vién chie, sau khi co ¥ kién tham
dinh va phé duyét két qua xét chuyén chirc danh nghé nghiép cta Thu truéng co
quan chu quan.

9. Quyét dinh cho vién chac duge hudng ché do phu cép trach nhiém, phu
cap tham nién va cac ché d6 phu cap khéc theo quy dinh ctia phép ludt, sau khi co
¢ kién chdp thuan bang van ban cta Thu trudng co quan chi quan.

10. Quyét dinh biét phdi vién chuc dén cong tac tai co quan, don vi khéc,
sau khi ¢6 y kién chéap thuén bing vin ban cla Thi truéng co quan chi quan (trir
vién chuc quan ly la cAp phé ctia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong Iép)

11. Xay dung ké hoach va quyét dmh clr vién chuc thudc thdm quyén quéan
ly di dao tao, bdi dudng hodc dé nghi cip ¢b thdm quyén quyét dinh cir vién chirc
di dao tao, bdi dudng theo quy dinh.

12. V& bd nhiém, min nhiém Ké toan truéng; phan c¢ong phu trach ké toan:

a) Lap hd so va ban hanh vin ban dé nghi Thu trudng co quan chu quén
xem xét, quyét dinh v& viéc bd nhiém, mién nhiém Ké toan truong clia don vi.

b) Quyét dinh phan céng phu trach ké toan ctia don vi, sau khi ¢6 y kién
chép thuan bang van ban ctia Thu trudng co quan chi quan.

13. V& bd nhiém, bd nhiém lai vién chic quén ly:

a) L4p ho so bo nhiém, bd nhiém lai vién chie gitt chirc vu tir Pho Trudng
phong va tuong duong, Trudng phong va tuong duong ctia don vi theo quy dinh
hién hanh, gii dén Tha trudng co quan chit quan xem xé€t, cho ¥ kién.

b) Quyét dinh bé nhiém, bd nhiém lai vién chitc gift chirc vu: Pho Trudng
phong va twong duong, Trudng phong va tuong duong ctia don vi, sau khi cé y
kién chép thuan bang vin ban cta Thi trudng co quan chu quan.

14. Quyét dinh cho vién chuc chuyén dbi vi tri cong tic, thoi gilt chic vu
hodc mién nhiém chic vy, thdi viée, nghi huu, ky luét aéi vm vién chitc cia don
vi theo quy dinh cta phéap ludt (trr vién chire quan ly 14 cép phé cua ngudi ding
dau don vi su nghiép cdng ldp).

15. Lap hd so trinh co quan cd thim quyén khen thuong d6i v6i vién chue
theo quy dinh.

16. TS chirc danh gid, phan loai vién chuc hang nam theo quy dinh cua phap
luat va hudng dan cua co quan cé tham quyen béo céo két qua danh gia, phén loai
vién chirc hang nim theo quy dinh cua co quan ¢ thidm quyén.

17. Lap va quan ly hd so vién chuc theo diing quy dinh hién hanh,

0 Gk 2018 Oun ot dinh-42 Bt i ¥ Uns s phuan cap e dimg. s thing s e Iy i s o ] 6



18. Thuc hién ché d6 théng tin, bdo céo sb lwong, chit luong doi ngdl vién
chirc, tinh hinh bién déng vién chirc (tuyén dung, théi viéc, nghi huu, ...), giri dén
co quan chi quan tong hop, bao cdo co quan ¢ thdm quyén theo quy dinh.

19. Giai quyét khidu nai, t& céo déi véi vién chirc theo thdm quyén va ding
quy dinh ctia phéap luét.

Trinh ty, thu tuc thuc hién cac ndi dung néu trén dam bao ding theo quy
dinh ctia phap luat va huéng dén ciia co quan c¢é thAm quyén.

Piéu 12. Thim quyén va trach nhiém cta Thi trudng co quan, don vi su
nghiép cong lap duge giao quyén tu chi trye thude: S&, Ban, nganh tinh; Uy ban
nhéan dan cdp huyén; don vi su nghiép cong 1ap thugc Uy ban nhén dan tinh

1. Thyc hién nhitng n6i dung duge néu tai Khoan 1, tir Khoan 4 dén Khoan
19 Biéu 11 Quy dinh nay.

2. Can ctt nhu ciu cong viéc, vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chire
danh nghé nghiép va bién ché su nghiép ctia don vi dugc co quan cb thdm quyén
giao, diéu kién, tisu chuén chtc danh nghé nghiép clia timg vi tri vide lam, qu§
tién luong cta don vi dé xdy dung ké hoach tuyén dung vién chiec, trinh co quan
chil quén phé duyét.

3. Can cr ké hoach duoc Thi trudng co quan chit quan phé duyét, quyét
dinh thanh 14p Hoi déng tuyén dung dé thuc hién viée tuyén dung vién chic theo
quy dinh.

4, Trinh Tha trudng co quan chi quan xem Xét, quyét dinh cong nhan két
qué tuyén dung vién chirc (thi tuyén hodc xét tuyén). '

S. Tham muu Thu trudng co quan chu quan dé nghi Giam dbc S& Nai vu
xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén dic cach vao vién chitc.

6. Ban hanh quyét dinh tuyén dung vién chirc, bd tri cong tac va ky hop
déng lam viée d6i véi ngudi triing tuyén vao lam viéc tai don vi; clr ngudi hudng
dan tap su ddi véi vién chirc méi dugce tuyén dung theo quy dinh ctia phap luét.

Trinh tu, tha tuc thuc hién cdc ndi dung néu trén ddm bao ding theo quy
dinh cua phap luat va hudng dan clia co quan cé thim quyén.

Pidu 13. Thidm quyén va trdch nhiém cta Thi trudng cdc co quan hanh
chinh (Chl cuc va td chirc tuong duong Chi cuc) trgc thudc So, Ban nganh tinh;
thim quyén va trach nhiém cua Thu trudng co quan chuyén mon cAp huyén

1. Bbi véi don vi su nghiép cong lap chua duge giao quyén tu chi thude
thim quyén quan ly:

a) Thidm dinh va tong hop nhu céu tuyén dung vién chirc ctia don vi su
nghiép cong lap trinh co quan cé thdm quyén (S&, Ban nganh tinh hoic UBND
cap huyén) xay dung va ban hanh K& hoach tuyén dung vién chiic hang nam theo
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ding quy dinh. _

b) Chi dao, huong dan don vi suw nghiép cong lap bé tri, phan cong nhiém vy
va ky hop ddng lam viéc dbi vai nguoi tring tuyen

¢) Vé néng bac luong thudng xuyén, ning béc luong trude thoi han, hudng
phu cép tham nién vuot khung dbi vai vién chie: -

- Tham dinh hd so va quyet dmh nang bic luvong thudng xuyen nang bac
luong trude thoi han, hucmg phu cdp thim nién vuot khung @61 v6i vién chic
dang gilt chirc danh nghé nghiép hang II1.

- Thém dinh hd so vé ban hanh vin ban cho chi truong dé Thu trung don
vi su nghiép cong lap quyet dinh néng béac luong thuorng xuyén, nang béc luong
trude thoi han, hudng phu cép tham nién vuot Khung dbi véi vién chiic dang gifr
chirc danh nghé nghiép hang IV.

d) Vé xét chuyén chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khéc cing hang:

- Thém dinh hd so va quyét dinh xét chuyén chirc danh nghé nghiép nay
sang chuc danh nghé nghiép khac cing hang III d6i v6i vién chue.

- Tham dinh hd so va ban hanh vin ban cho chi truong dé Tha trudng don
vi su nghiép cong 1ap quyet dinh xét chuyen chic danh nghé nghiép nay sang
chirc danh nghé nghiép khac cung hang IV d6i véi vién chirc.

d) V& bd nhiém, mién nhiém K& toan trudng; phan céng phu trach ké toan:

- Tham dinh hé so va quyét dinh vé viée bd nhiém, mién nhiém K& toan
trudng cua don vi su nghiép cong lap.

- ThAm dinh hd so va ban hanh vin béan cho chu trurong d& Thu trudng don
vi su nghiép cong lap phén cong phu trach ké toan ctia don vi.

e) V& bd nhiém, bd nhiém lai vién chirc quéan 1y:

- Lap hd so bd nhiém, bd nhiém lai vién chic quéan ly 1a cap phé clia ngum
dtmg dau don vi su nghiép cdng lap truc thudc theo quy dinh hién hanh, gt dén
co quan chi quan xem xét, cho y kién.

Quyet dinh bd nhiém, b nhiém lai vién chire quan ly 1a cap pho clia ngum
dung dau don vi sy nghiép cong l4p tryc thude, sau khi coy kién chép thuan bang
vin ban cua Thua trudng co quan chi quan.

g) Gial quyét khiéu nai, td céo ddi véi vién chirc theo thdm quyén va dung
quy dinh cia phap luét.

2. Péi véi don vi su nghiép cbng lap duoc giao quyén tu chi thude tham
quyén quan 1y:

a) Thue hién nhiing ndi dung duoc néu tai Piém ¢, d, d, e, g Khoan 1 Diéu
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nay.

b) V& tuyén dung vién chue:

- Phé duyét ké hoach tuyén dung vién chic cho cac don vi su nghiép cong
1ap thudc thdm quyén quén ly, dong thoi gui béo cao dén co quan chu quan dé
theo doi. ,

- Quyét dinh thanh lap Ban gidm sat ky thi tuyén hodc xét tuyén vién chirc.

- Quyét dinh céng nhan két qua tuyén dung vién chirc (thi tuyén hojic xét
tuyén) theo dé nghi cua Hoi dong tuyén dung vién chirc, dong thdi gui bao cao
dén co quan chu quan dé theo doi.

- Tham muu Thi trudng co quan chi quan dé nghi Giam ddc S& N6i vu
quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén ddc cach vao vién chire cho cic co quan,
don vi su nghiép cdng lap.

- Chi dao, huéng dan Thu trudng don vi sy nghiép cong 1ap truc thude ban
hanh quyét dinh tuyén dung vién chirc, phan cong cong tac, thyc hién ky hop dong
lam viéc doi v&i nguoi trung tuyén theo quy dinh ctia phép [uét.

Trinh ty, thu tuc thuc hién cac ndi dung néu trén dam bdo ding theo quy
dinh ctia phap luat va hudng dan cla co quan c6 tham quyén.

Piéu 14. Thim quyén va trach nhiém ctia Thi truéng don vi sy nghiép cong
ldp chua duge giao quyén tu chi truc thude Chi cuc va té chirc tuong duong Chi
cyc truc thude S&, Ban, nganh tinh; thAm quyén va trach nhiém cta Thu trudng
don vi sy nghiép céng lap chua duge giao quyén tu chu triuc thudc co quan chuyén
mon cap huyén

1. Cin ¢ nhu cau cbng viéc, vi tri viéc lam, co ciu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép va bién ché sy nghiép cac don vi su nghiép cong lép dugce co
quan co thdm quyén giao, didu kién, tidu chuén chirc danh nghé nghiép cia timg vi
tri viéc lam dé dé nghi co quan quan ly tryc tiép xem xét, trinh co quan cé tham
quyén (Sé, Ban nganh tinh hoic UBND cip huyén) xdy dung va ban hanh Ké
hoach tuyén dung vién chirc hang ném theo ding quy dinh.

2. Thuc hién nhiing néi dung dugc néu tai Khoan 1, tir Khoén 3 dén Khoén
5, tir Khoan 9 dén Khoan 12 va tir Khoan 15 dén Khoan 19 Piéu 11 Quy dinh nay.

3. Ky hop déng lam viéc ddi voi céan bo, cdng chirc, vién chirc tr co quan,
don vi khac chuyén dén lam vién chirc, sau khi ¢6 ¥ kién chép thuén bing vin ban
cua co quan ¢o thdm quyén.

4. Vé nang bic luong thudng xuyén, nang bac luwong trude thoi han, hudng
phu cép tham nién virgt khung déi v6i vién chire:
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a) Trinh Thd trudng co quan chu quan quyét dinh nang béac luong thudng a
xuyén, ning bac luong trudc thoi han, huong phu cap tham nién vuot khung a6i
v6i vién chire dang gilr chire danh nghé nghiép hang III.

b) Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han,
huéng phu cip thAm nién vuot khung dbi vdi vién chirc dang giit chirc danh nghé
nghiép hang IV, sau khi c0 ¥y kién chép thuén bang vin ban cua Thi trudng co
quan chi quan,

5. V& xét chuyén chitrc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac cung hang:

a) Trinh Thu trudéng co quan chu quan quyét dinh xét chuyén chitc danh
nghé nghiép nay sang chic danh nghé nghiép khic cling hang III ddi v6i vién
chure.

b) Quyét dinh xét chuyén chuc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé
nghiép khdc cung hang IV ddi vai vién chire, sau khi cd y kién thdm dinh va phé
duyét két qua xét chuyén chic danh nghé nghiép cua Tha trudng co quan chu
quan.

6. Quyét dinh cho vién chirc chuyén d6i vi tri cdng tac, thoi vige, nghi huu,
ky luat dbi véi vién chie ca don vi theo quy dinh ctia phép ludt (trix vién chire
quan ly la cép phé clia ngudi dung dau don vi su nghiép cong 14p).

Trinh ty, tht tuc thuc hién cac ndi dung néu trén dam bao ding theo quy
dinh cuia phap luét va hudng dan cia co quan ¢6 thim quyén.

Pidu 15. Thim quyén va trach nhiém ctia Thu truong don vi su nghiép cong
lap dugce glao quyén tu chi trye thuge Chi cuc va td chue tuong duong Chi cuc
true thudc S&, Ban, nganh tinh; thAm quyén va trach nhiém ctia Thu trudng don vi
su nghiép cong lap dugc giao quyén tu chit trye thude co quan chuyén mon cép
huyén

1. Thuc hién nhimg ndi dung dugc néu tai Khoan 1, 4, 5, tir Khoén 9 dén
Khodn 12 va tir Khoan 15 dén Khoan 19 Diéu 11 Quy dinh nay.

2. Thuc hién nhitng ndi dung duoc néu tu Khoan 2 dén Khoan 4 va Khoan 6
Pidu 12 Quy dinh nay.

3. Thuc hién nhimg ndi dung duoc néu tir Khoan 3 dén Khoan 6 Piéu 14
Quy dinh nay.

4. Tham muu Thi truéng co quan chi quan trinh co quan c6 thim quyén dé
nghi Gidm dbc SO Nbi vu xem xét, quyét dinh céng nhédn két qué xét tuyén déc
c4ch vao vién chuec.

Trinh tu, tht tuc thuc hién cdc no1 dung néu trén dam bao dung theo quy
dinh cta phap luét va hudng dan cua co quan c6 thdm quyén.

20
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- Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc S& Noi vu c6 trach nhiém td chire trién khai quy dinh nay dén
S&, Ban, nganh tinh, céc hoi cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén va céc don vi
truc thudce Uy ban nhan dan tinh; theo ddi, huéng dan, kiém tra, thanh tra cic co
quan, don vi vé viée thuce hién quy dinh nay.

2. Thu truéng S, Ban, nganh tinh, Thu trudng cac hoi cép tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan cép huyén va Tht truéng céc co quan, té chirc, don vi c6 lién
quan chiu trach nhiém td chure thuc hién ding ndi dung theo quy dinh nay.

3. Hang nam, Thu truéng S&, Ban, nganh tinh, Thu truéng céc hoi cp tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va Thu truéng céc co quan, t chirc, don vi
don vi su nghiép phai xay dung ké hoach sp xép, chuyén cong tac clia vién chuc
va du tri kinh phi dé giai quyét cac ché do, chinh sich ddi véi vién chuc theo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 28 Luat Vién chue.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé vuong mac, Thu truong SO, Ban
nganh tinh, Thu trudng céc hoi cép tinh, Thu trudng cac don vi truc thudc Uy ban
nhan dan tinh va Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén kip thoi phan anh vé S&
Nbdi vu xem xét, giai quyét theo thdm quyén hozc téng hop, bao céo Uy ban nhén
dan tinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH»
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